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DOS FACTS 

Guidance for Partner Grant Program Priorities 
 Overview  

A new feature, Partner Grant Program Priorities, has been added to Grant Solutions. This feature allows Grant Solutions users to assign and track grant program 
priority area(s) and associated sub‐element(s) by grant awards.  

This feature also allows Partner Grant Program Priority reports via ERS.  

The following is a brief summary of the functionality:  

Partner Grant Program Priorities are entered into Grant Solutions by the Partner Configuration Administrator. The Partner Configuration Administrator may 
create, edit and select program priorities DOS uses sub‐elements for assignment to grant awards (required or available for assignment).  

The Department of State’s predetermined six priority areas with associated components, sub‐elements, definitions and descriptions have been preloaded into 
Grant Solutions.  

 The Partner Configuration Administrator ONLY may configure a grant program to require the assignment of at least one or more sub‐element(s) grant 
awards.  

 All authorized users have the ability to assign and/or change assignment of activated sub‐elements prior to the issuance of grant awards using the Notice 
of Grant Award Processing screen.  

 From My Grants List, all authorized users may view the one or more Program Priority(ies) or Sub component(s) assigned to a grant project.  

 

 

 

 

 



Guidance 
 Access to Partner Program Priority  

NOTE: Only the Partner Configuration Administrator ( PCA ) has authority in Grant Solutions to configure Partner Grant Program Priority Framework from the 
Manage Partner Priorities screen.  

Access the Manage Partner Priorities screen from the main menu: Grants Workload Management  
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 Add Program Priorities, Program Areas, Program Elements and Program Sub­Elements 
 Add New Program Priority  

Manage Partner Priorities screen: Select Partner Agency from drop down menu and search. Grant Program Priorities will be displayed.  

 

 

Clicking the Add New Priority button will bring the user to the “Add Program Priority” screen.  
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*Title is a required field.  

*Definition is an optional field.  

*Description is an optional field.  

Click on Submit to save as a Program Priority.  
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The Manage Partner Priorities screen will display the saved Program Priority and offers the user the opportunity to add a new Priority for the Partner Agency or 
to select the Program Priority to:  

1. Add a Program Area (sub‐category);  
2. Edit the Program Priority;  
3. Delete the Program Priority;  
4. Move Program Priority up in the list of Program Priorities;  
5. Move the Program Priority down in the list of Program Priorities;  
6. Deactivate the Program Priority.  

This process may be repeated to add as many Program Priorities as the user requires.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Add Program Area(s)  

To add one or more Program Area(s)  

On the Manage Partner Priorities screen, fill the radio button for a Program Priority – and from the Action drop down menu select “Add Program Area,” then 
click the Submit button.  
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The user is brought to the Add Program Area screen. 

 

 

*Title is a required field.  

*Definition is an optional field.  

*Description is an optional field.  
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Click on Submit to save as a Program Area. The user is returned to the Manage Partner Priorities screen.  

The Manage Partner Priorities screen will display the Program Priority and the added Program Area. The screen offers the user the opportunity to add one or 
more sub‐categories (Program Area(s)) to the Program Priority or add a new Priority for the Partner Agency. This process may be repeated to add as many 
Program Areas to a Program Priority as the user requires.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Add Program Element(s)  

On the Manage Partner Priorities screen, fill the radio button for a Program Area – and from the Action drop down menu select “Add Program Element,” then 
click the Submit button.  
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The user is brought to the Add Program Element screen. 

 

*Title is a required field.  

*Definition is an optional field.  

*Description is an optional field.  

Click on Submit to save as a Program Element. The user is returned to the Manage Partner Priorities screen.  
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The screen offers the user the opportunity to add one or more sub‐categories (Program Area(s), Program Element(s) or Program Sub‐Element(s)) to the Program 
Priority or add a new Program Priority for the Partner Agency.  

 Add Program Sub­Element  

On the Manage Partner Priorities screen, fill the radio button for a Program Element – and from the Action drop down menu select “Add Program Sub‐Element,” 
and click the submit button.  

 

 

13 
 



 

The user is brought to the Add Program Sub‐Element screen.  

 

*Title is a required field.  

*Definition is an optional field.  

*Description is an optional field.  
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Click on Submit to save as a Program Element. The user is returned to the Manage Partner Priorities screen.  

 

NOTE: Added Program Priorities, Program Areas, Program Elements and Program Sub‐Elements are always initially “Activated.” See: Activate and Deactivate 
Program Priority Components.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Editing Program Priorities, Program Areas, Program Elements and Program Sub­Elements 
 Edit Program Priority Component  

On the Manage Partner Priorities screen, fill the radio button of the component to be edited. Select Edit from the Action drop down menu and click submit.  
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The user is taken to the Edit screen.  

 

Title, Definition and Description may be edited. After revision of a field, click on Submit. The edit is saved and user is returned to the Manage Partner Priorities 
screen.  
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 Activate and Deactivate Program Priority Components  

On the Manage Partner Priorities screen, fill the radio button of the Program Priority component the user wants to deactivate. Select “deactivate” from the 
Action drop‐down menu and click the submit button.  
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The user is returned to the Manage Partner Priorities screen and will view the label “inactive” after the Program Priority component which was deactivated.  

 

 

To activate an inactive program priority component, on the Manage Partner Priorities screen fill the radio button of the Program Priority component. select 
“activate” from the Action drop down menu and click the submit button. The activated component will be displayed without the “deactivated” label.  
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 Delete Program Priority Component  

Note: A program priority component cannot be deleted if a lower level component is active or has been assigned to a grant award in the past. For example, a 
Program Element cannot be deleted if one of its’ sub‐elements have been assigned to an issued grant.  

 
On the Manage Partner Priorities screen, fill the radio button of the Program Priority component the user wants to delete. Select from the Action drop‐down 
menu “delete” and click the submit button.  
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The deleted Program Priority component is no longer available for edits, activation or deactivation. It no longer exists in the Program Priorities framework.  
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 View Components of the Priority Tree  

On the Manage Partner Priorities screen, the user may view the complete Priority Areas tree. Clicking on the Show/Hide link to the right of a Program Priority 
will expand the framework for a Program Priority, displaying all components that fall under that Program Priority.  
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 Assign Program Priority ‐ Grant Programs 

NOTE: Only the Partner Configuration Administrator has authority and access to configure Partner Grant Program Priority Framework from the Manage 
Programs screen.  

Access the Manage Programs screen from the main menu: Grants Workload Management.  
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Enter Grant Program or Grant Program Code and perform search.  
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From Action column of Program select link: Manage Grant Programs.  
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From the Manage Grant Programs screen under the Action column select > Edit.  
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This brings the user to the Grant Program‐Edit screen. Scroll to the bottom of screen and click on the Show/Hide button on Program Priorities Configuration.  
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Displayed will be the following options:  

 ogPr ram Priority Enabled: YES and NO (radio buttons)  o Selecting YES ‐ allows Program Priorities to be collected and displayed and selecting YES ‐ requires to select sub‐element assignment in 
application/Award or both same time.  

o Selecting NO ‐ disables Program Priorities to be collected and displayed.  
 bSu ‐Element Assignment Available for Applications: YES and NO (radio buttons)  o Selecting YES ‐ allows assignment of Sub‐Elements on grant applications. NO FUNCTIONALITY AT THIS TIME  
 b s)  Su ‐Element Assignment Available for Awards: YES and NO (radio buttono Selecting YES ‐ allows Sub‐Elements to be assigned to grant awards.  
 Award Not Issued Unless Sub‐Element is Assigned:YES and NO (radio buttons)  o Selecting YES ‐ forces the Grantor staff (Grants Management Officer) to assign one or more Sub‐Element(s) prior to issuance of a grant award.  

o Selecting NO ‐ not forces to Grants staff to assign program priority Sub‐element(s) to Award.  
 Select Program Priority: Click on Show/Hide to expand Program Priority to display all components. Select one or more Sub‐Element(s) that will be 

available for assignment to grant projects by checking box(es).  



 

 

User Saves the selection and returns to the Manage Grant Programs screen.  
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 Assign One or More Priorities to a Grant Award  

From the Notice of Grants Award List ‐ In Process/Draft screen select the Program Priority link which will bring the user to the Manage Award Priorities screen.  

 Displayed will be the Program Sub‐Elements available for assignment to the Grant.  The user may select (unselect) All, None or individual priorities 
available for assignment.  Clicking on All, None or individual priorities will attach the priority(ies) to the award.  

 Displayed above the table will be NOTE: Priority is required for this award, if assignment of a Priority is a requirement for the grant program.  
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If assignment of one or more priorities is required and none have been selected when the GMO attempts to issue the award an error message will be displayed.  
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 View Program Priority Assigned to Grant Project 

Search the My Grants List screen. Click on link to View Project Priorities. 
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Click on the Priority Sub‐Element hyper‐link to view definitions for the entire framework of the Sub‐Element. Select the tab to view definitions of the Program 
Priority, Program Area, Program Element and Program Sub‐Element.  
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Click on Show/Hide link under Status to view the status of grant award/amendment.  

The status will show "Completed" if the award has been issued.  
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